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Oswiadczenie o ochronie danych

Niniejsze oswiadczenie o ochronie danych dotyczy przetwarzania danych osobowych
0s6b odwiedzajgcych Europejski Trybunat Obrachunkowy (Trybunat).

Ponizej opisano sposdb, w jaki Trybunat przetwarza i chroni dane osobowe oséb
odwiedzajacych.

Zwracajac sie o zgode na wstep dla osoby odwiedzajgcej do siedziby Trybunatu,
pracownik Trybunatu przyjmujgcy te osobe przekazuje jej dane osobowe do systemu
obstugi zgtoszen. Korzysta w tym celu ze specjalnego formularza.

Przy wejsciu do siedziby Trybunatu osoba odwiedzajgca musi okaza¢ wazny dokument
tozsamosci (dowdd osobisty, paszport, karte pobytu), aby wtasciwi pracownicy
Trybunatu mogli sprawdzi¢ jej tozsamos¢ i umozliwié wstep.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu wizyty, aby sprawdzic¢
przestrzeganie wewnetrznych przepisow bezpieczenstwa.

Za operacje przetwarzania danych osobowych odpowiadajg stuzby bezpieczenstwa
i ochrony Trybunatu.

Stuzby bezpieczenstwa i ochrony Trybunatu bedg przetwarza¢ dane osobowe osoby
odwiedzajgcej w celu zaplanowania wizyty, utatwienia przebiegu czynnosci zwigzanych
z wejsciem do siedziby Trybunatu (np. przeprowadzania kontroli tozsamosci i kontroli
bezpieczenstwa) oraz statego monitorowania i dokumentowania wizyt.
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W okreslonych przypadkach stuzby bezpieczeristwa i ochrony Trybunatu moga ponadto
skontaktowac sie z osobg odwiedzajgca lub sporzadzi¢ protokot oraz dokonaé
zgtoszenia, ktére zawierajg dane osobowe. Do takich przypadkéw mozna zaliczy¢:
podejrzane zachowanie, zgubienie i znalezienie przedmiotdw, kradziez, incydenty
zwigzane z kartami wstepu, wypadki oraz uszkodzenie mienia lub spowodowanie
obrazen ciafa.

Ramy prawne regulujgce przetwarzanie danych osobowych w Trybunale okreslono w
rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia

23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne
Unii i swobodnego przeptywu takich danych.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig:

art. 5 ust. 1 lit a) rozporzadzenia (UE) 2018/1725: przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Trybunatowi, tj. zarzagdzania
bezpieczenstwem wewnetrznym tej instytucji;

art. 5 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia (UE) 2018/1725: przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego okreslonego w art. 1e ust. 2 regulaminu
pracowniczego, w komunikacie do personelu 11/2017 (K1) — Control of access to
building K1 oraz w komunikacie do personelu 036/2007 — Control of access to
building K1 lifts and staircases.

Art. 5 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia (UE) 2018/1725: osoba, ktérej dane dotyczg,
wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub
wiekszej liczbie okreslonych celéw. Wypetnienie przez pracownika Trybunatu
formularza dla odwiedzajgcych w imieniu osoby odwiedzajgcej lub wypetnienie
formularza przez te osobe (lub przekazanie danych pracownikowi ochrony) przy
wejsciu do siedziby Trybunatu oznacza wyrazenie przez nig zgody na
przetwarzanie danych.
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32018R1725
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:01962R0031-20140501
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:01962R0031-20140501

Trybunat przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych:

dane dotyczgce tozsamosci (imie i nazwisko, obywatelstwo, adres, data
urodzenia, numer i seria dokumentu i termin waznosci);

adres e-mail;
numer identyfikacyjny karty wstepu osoby odwiedzajace;j;

informacje dotyczace dostepu do siedziby Trybunatu (data i godzina wejscia
i wyjscia, charakter wizyty — prywatny lub zawodowy, wniosek o miejsce
parkingowe, wniosek dotyczgcy potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami

i odpowiedniego dostepu itp.);

imie i nazwisko pracownika Trybunatu przyjmujgcego osobe odwiedzajacay;

wszelkie szczegdlne potrzeby (np. pomoc dla oséb z niepetnosprawnosciami,
odpowiednie dla nich miejsce parkingowe, dostep do okreslonych pomieszczen
lub stref);

nagrania z kamer monitoringu, na ktorych osoba odwiedzajgca moze by¢
widoczna (zob. polityka monitoringu wizyjnego Trybunatu);

w przypadku zaistnienia okreslonego zdarzenia — pisemne protokoty i zgtoszenia,
ktore mogg zawiera¢ dane osobowe;

informacje o pojezdzie (jezeli zostato przydzielone miejsce parkingowe), w tym
marka, model, kolor i numery rejestracyjne;

w przypadku grup odwiedzajgcych — nazwa organizacji (np. przedsiebiorstwa lub
ustugodawcy).

Dane osobowe bedg przechowywane w rejestrze oséb odwiedzajgcych przez 13
miesiecy.

Formularz dla odwiedzajgcych wypetniony przez pracownika Trybunatu przyjmujgcego
osobe odwiedzajgcg i uwzgledniony w kalendarzu stuzb bezpieczenstwa i ochrony jest
rowniez przechowywany przez 13 miesiecy.
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Dane osobowe oséb odwiedzajgcych sg przetwarzane przez stuzby bezpieczenstwa
i ochrony w oparciu o zasade wiedzy koniecznej.

W przypadku oficjalnych lub grupowych wizyt lub wydarzen zespdt zajmujacy sie
organizacjq wydarzen i wizyt oraz obstugg protokolarng moze réwniez przetwarzac
dane osobowe w celu skutecznej organizacji danego wydarzenia. Prosze zapoznac sie
ze specjalnym oswiadczeniem o ochronie prywatnosci zespotu zajmujgcego sie
organizacjg wydarzen i wizyt oraz obstugg protokolarng, ktére uzupetnia niniejsze
oswiadczenie o ochronie danych.

SOCOM (firma zewnetrzna odpowiedzialna za wsparcie techniczne, utrzymanie

i rozwdj systemow) ma na poziomie technicznym dostep do systemu kart wstepu
stosowanego w Trybunale. SOCOM ma dostep do powigzanej z kartami wstepu bazy
danych wytgcznie na potrzeby utrzymania systemu. Przypadki, kiedy SOCOM moze
uzyskac¢ dostep do systemu, zostaty Scisle okreslone w standardowych wymogach
dotyczacych bezpieczenstwa (np. dostep w oparciu o zasade wiedzy koniecznej,
wymogi zachowania poufnosci i inne zabezpieczenia).

System zgtoszen Trybunatu jest obstugiwany za pomocg platformy ServiceNow.
Administratorom wewnetrznym pracujagcym w Dyrekcji ds. Informacji, Srodowiska
Pracy i Innowacji przystuguje ograniczony dostep do tej platformy — wytgcznie do
celédw technicznych, konserwacji i rozwoju. Chociaz moze to umozliwi¢ im wglad
w zgtoszenia i ich tresé¢, administratorzy ci nie korzystajg z dostepu do danych
zawartych w zgtoszeniach ani nie przetwarzajg ich, chyba ze jest to absolutnie
niezbedne do prawidtowego funkcjonowania systemu.

Jezeli Stuzba Audytu Wewnetrznego Trybunatu przeprowadza na pdzniejszym etapie
audyt czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, zostang one
udostepnione na potrzeby Stuzby Audytu Wewnetrznego tylko wtedy, gdy jest to
niezbedne do wypetnienia przez nig obowigzkdw, i z petnym poszanowaniem zaréwno
zasady koniecznosci, jak i proporcjonalnosci.

W razie wniesienia skargi dane osobowe mogg zostaé przekazane Europejskiemu
Rzecznikowi Praw Obywatelskich, Europejskiemu Inspektorowi Ochrony Danych lub
inspektorowi ochrony danych (I0D) Trybunatu.

Miejscowa policja moze uzyska¢ dostep do danych oséb odwiedzajgcych, jezeli jest to
niezbedne do prowadzenia postepowan przygotowawczych lub Scigania przestepstw.
W wyjatkowych okolicznos$ciach dostepu mozna udzieli¢ rowniez Europejskiemu
Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) w ramach dochodzenia
prowadzonego przez OLAF lub osobom, ktérym powierzono prowadzenie w Trybunale
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formalnych dochodzen wewnetrznych lub postepowan dyscyplinarnych, pod
warunkiem ze mozna zasadnie oczekiwag, iz takie przekazanie danych moze by¢
przydatne na potrzeby dochodzenia lub $cigania wystarczajgco powaznego
przewinienia dyscyplinarnego lub przestepstwa. Wnioski o eksploracje danych sa
rozpatrywane negatywnie.

Zestawy danych sg bezpiecznie przechowywane w centrum danych Trybunatu

w Luksemburgu i w zwigzku z tym sg chronione za pomoca licznych rozwigzan
ustanowionych z myslg o zagwarantowaniu dostepnosci, integralnosci i poufnosci
zasobow elektronicznych Trybunatu.

Podmiotem przetwarzajgcym dane w celu zarzgdzania wnioskami o zgode na wstep dla
0sob odwiedzajgcych do siedziby Trybunatu jest ServiceNow Inc. Trybunat, jako
administrator danych, oraz podmiot przetwarzajgcy dane sg zwigzane stosownymi
warunkami przetwarzania danych. Warunki te gwarantujg odpowiednig ochrone
przetwarzanych danych osobowych. ServiceNow posiada certyfikat 1SO27001.

Dostep do danych osobowych jest $cisle ograniczony do konkretnej grupy

uzytkownikow. Prawo do niego przyznaje sie w oparciu o zasade wiedzy koniecznej po
uwzglednieniu funkcji, stanowiska i zakresu obowigzkow uzytkownika. Prawo dostepu
jest na biezgco aktualizowane, odpowiednio do zmieniajacych sie zadan pracownikéw.

Ogdlna odpowiedzialno$¢ za wdrazanie przepisow dotyczgcych prawa dostepu do
danych oraz za zgodnosc¢ z zasadami ochrony danych osobowych spoczywa na
Sekretarzu Generalnym Trybunatu, a obowigzki w tym zakresie powierzyt on réznym
stuzbom wewnetrznym.

Trybunat opracowat polityke bezpieczenstwa informacji i zatrudnia urzednika ds.
bezpieczenstwa informacji, ktéry dba o to, by polityka ta byta odpowiednio wdrazana,
a powigzane mechanizmy kontroli — sprawdzane pod katem efektywnosci.

Prawa przystugujgce osobom odwiedzajgcym Trybunat zostaty okreslone w art. 17-24
rozporzadzenia (UE) 2018/1725. Dalsze szczegétowe informacje na temat tych praw
znajduja sie w tym dokumencie.
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Osoby odwiedzajgce Trybunat majg prawo dostepu do swoich danych osobowych
oraz prawo ich sprostowania bez zbednej zwtoki w przypadku, gdy dane te sg
nieprawidfowe lub niekompletne.

W pewnych okolicznosciach osoby odwiedzajgce Trybunat majg prawo zwrdcic sie
o usuniecie swoich danych osobowych lub ograniczenie ich wykorzystania. Majg
rowniez — w okreslonych przypadkach — prawo do wniesienia w dowolnym
momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z ich szczegdlng sytuacjg oraz prawo do przeniesienia danych.

W przypadkach gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody udzielonej przez dang osobe odwiedzajgca, ma ona prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie, skutkiem czego bedzie bezpowrotne usuniecie
danych z baz danych Trybunatu bez zbednej zwtoki, o czym osoba odwiedzajaca
zostanie nalezycie poinformowana, o ile usuniecia danych nie uniemozliwiaja
zobowigzania prawne lub wynikajace z umow.

Wzgledem oséb odwiedzajgcych Trybunat nie bedg podejmowane zadne decyzje
wyfacznie w oparciu o zautomatyzowane przetwarzanie danych, w tym
profilowanie.

Aby skorzystac ze swoich praw, nalezy skontaktowac sie z administratorem danych pod
adresem kontaktowym podanym ponizej.

Trybunat rozpatruje wnioski w tym zakresie, podejmuje odnosng decyzje i powiadamia
0 niej osobe odwiedzajacg bez zbednej zwtoki — w ciggu miesigca od daty otrzymania
wniosku. W razie koniecznosci termin ten moze zosta¢ wydtuzony o kolejne dwa
miesigce.

Pierwszym punktem kontaktowym jest administrator danych. ECA-
security@eca.europa.eu.
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W przypadku watpliwosci lub skarg dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
mozna skontaktowac sie z inspektorem ochrony danych Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego (ECA-Data-Protection@eca.europa.eu).

Data Protection Officer
European Court of Auditors
12, rue Alcide De Gasperi
1615 Luxembourg
LUKSEMBURG

Osobom odwiedzajgcym Trybunat przystuguje prawo do wniesienia w dowolnej chwili
skargi dotyczacej przetwarzania ich danych osobowych do Europejskiego Inspektora
Ochrony Danych (edps@edps.europa.eu).
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